
1Répondre à un questionnaire avec des réponses
«manuscrites»

Disposer d’un smartphone ou tablette
sous Android ou iOS
ou d’un ordinateur sous Windows 10.

Avoir une caméra fonctionnelle sur
l’appareil.

a Prérequis

Windows Store (Windows 10)
Alternative pour Android : l’application Office embarque Word, Excel,
Powerpoint et Office Lens.

Apple Store (iPhone, iPad)
Play Store (smartphone, tablettes)

b Installer l’application Office Lens

Pendant l’examen (1/2) : scan des pages manuscrites

Viser la page posée à
plat : la surface de la page
est identifiée et encadrée
en orange.
Prendre la photo (bouton
du bas).

A noter qu’il est aussi possible
de sélectionner une photo
déjà prise pour y appliquer la
reconnaissance.

1 Acquérir une page

Corriger les bordures si
nécessaire en déplaçant
les 8 cercles.

Confirmer si c’est correct.

La précision n’est pas utile. Il
est très rarement nécessaire
d’ajuster.
L’important est que la zone
encadrée reproduise à peu près
les bordures de la page.

2 Ajuster si besoin

Ajouter une page si nécessaire
(retour au 1). Terminer sinon.

3 Ajouter une autre page

Note : appuyer longuement sur «PDF»
pour changer la destination du fichier.

4 Enregistrer au format PDF

Récupérer le fichier (USB,
mail, clouds... au choix) et le
soumettre sur le devoir ou
test en cours du Moodle
ENSICAEN.

5 Récupérer le fichier

https://www.microsoft.com/fr-fr/p/office-lens/9wzdncrfj3t8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.officehubrow
https://apps.apple.com/fr/app/microsoft-office-lens-pdf-scan/id975925059
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.officelens


Pendant l’examen (2/2) : soumission sur Moodle

Si le système d’exploitation et la
navigateur le supporte, préférer le glisser -
déposer du fichier sur la zone prévue.

Sinon, cliquer sur la flèche et sélectionner
manuellement le fichier sur l’ordinateur.

6 Soumettre le fichier réponse 7 Optionnel : soumettre le fichier réponse manuellement

Bien vérifier que le fichier est présent avant de passer à la
question suivante !

Une erreur peut apparaître si le
format du fichier n’est pas
accepté : attention à ne pas la
rater !

8 Vérifier la présence du fichier et valider la réponse

L’intérêt de l’application «Office Lens» est de redresser l’image de la page pour rendre lisibles les
informations écrites pour le correcteur de la copie.

L’enregistrement au format PDF garantit aussi que le correcteur pourra accéder facilement au contenu
téléchargé.

D’autres applications similaires existent et peuvent être utilisées pour ceux qui y sont habitués, à condition
que le format PDF soit respecté.

Un cours fictif a été créé pour permettre
d’expérimenter un examen à distance via Moodle,
ne pas hésiter à l’essayer :

https://foad.ensicaen.fr/mod/assign/view.php?id=18546

A la plateforme Moodle (en haut à droite)

Au cours qui organise l’examen

Il doit apparaître dans la liste à gauche
sous «Mes cours».

Vérifiez que vous êtes connectés !

https://foad.ensicaen.fr/mod/assign/view.php?id=18546

