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Création d’un test sur le Moodle de l’ENSICAEN

1 Créer une section dédiée au test 2 Masquer la section

Créer une nouvelle
activité et
sélectionner
« Test ».

3 Créer le test

4 Donner un nom au test

Important : valider, tout en bas de la
page, la création du test en cliquant sur
« Enregistrer et revenir au cours ».

5 Valider la création du test

Le panneau d’administration est en bas à
gauche par défaut

Modifier : pour ajouter, modifier ou supprimer
des questions

Prévisualisation : Pour essayer les questions
(comme un élève)

A noter : administration du test



2Paramètres importants des tests
sur le Moodle de l’ENSICAEN

Définir la date d’ouverture du test de façon à s’assurer que les
élèves ne puissent pas y accéder plus tôt.

Définir la durée de l’examen : le temps est décompté pour
chaque élève à partir du moment où il débute réellement le test.

Optionnel : définir la date de fermeture du test afin de le rendre
indisponible une fois passée l’heure.

Activer la soumission automatique des résultats lorsque le temps
est écoulé.

Paramètres > Temps

Définir le nombre de tentatives à 1 de façon à empêcher un
élève de recommencer le test une fois terminé une première fois.

Paramètres > Note

Définir le nombre de questions par page par défaut.

Libre : les élèves peuvent naviguer d’une question à l’autre
librement.
Séquentielle : une fois répondue, l’élève ne peut plus y retourner.

Paramètres > Mise en page

Activer le « mélange des éléments des questions » pour que
l’ordre des réponses aux questions de type QCM soit aléatoire
pour chaque élève.

Paramètres > Comportement des questions

Décocher toutes les cases de façon à empêcher la correction
automatique au fil de l’examen (visible à l’élève) et empêcher d’y
accéder une fois le test terminé.

Paramètres > Options de relecture

Activer le mélange des questions pour que l’ordre de
présentation des questions soit aléatoire pour chaque élève.

Modifier le test > Mélanger

Suggestions basées sur le Memento pour concevoir un QCM sur Moodle.

https://� https://foad.ensicaen.fr/pluginfile.php/5712/mod_folder/content/0/DocQCM.pdf


3Cas particulier des élèves ayant le droit à un tiers temps
lors d’un examen de type « test»

Les dérogations utilisateur permettent d’outrepasser certains paramètres du test pour
certains élèves.

Elles permettent principalement de gérer les aspects temporels (durée ou horaires décalés
pour des tiers temps).

1 Définir une nouvelle dérogation

Important : les élèves devant avoir une dérogation doivent être
inscrits préalablement au cours (ils peuvent être ajoutés
manuellement si besoin).

2 Définir une nouvelle dérogation

Changer le temps disponible pour l’élève.
Dans le cas d’un tiers temps, le temps disponible doit être mis à
jour (a priori temps de base × 4/3)

Dans le cas d’un tiers temps, les heures d’ouverture et de
fermeture n’ont a priori pas besoin d’être modifiées (restent
désactiver).

3 Sélectionner l’utilisateur ciblé et définir ses conditions particulières

Après validation, la synthèse des dérogations actives sont
visibles dans le menu « Dérogations utilisateur ».

Ajouter autant de dérogations qu’il y a d’élèves avec des
conditions particulières.

4 Sélectionner l’utilisateur ciblé et définir ses conditions particulières
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Pour les questions nécessitant un rendu «manuscrit »

Si le test comporte de nombreuses questions dont la réponse doit être « manuscrite », préférer la mise en
place d’un « Devoir » sur Moodle avec remise d’un fichier unique (comme les travaux pratiques).

Ajouter une
nouvelle question
de type
« Composition »

1 Créer la question
Modifier les options
pour permettre le
dépôt d’un fichier, en
plus de la zone de
saisie de texte normale.

2 Modifier les options

Si seuls certains
types de fichier sont
acceptés, cocher les
cases
correspondantes
dans le menu.
Attention, il faut
faire défiler vers le
bas et déplier les
options pour voir
tous les formats.

Exemple de filtrage pour
n’accepter que le format
PDF.

3 Optionnel : filtrer le type de fichier

Si seul un dépôt de fichier est autorisé (pas de zone de saisie),
changer le « Format de la réponse ».

4 Optionnel : désactiver la saisie manuelle



5Paramètres importants des devoirs
sur le Moodle de l’ENSICAEN

Ajouter 2 restrictions de type « Date » et définir une date de début (« à partir
de ») dans la première et une date de fin (« jusqu’au ») dans la seconde.

Paramètres > Restrictions (date/heure de début et fin d’accès)

Cocher uniquement « Remises de fichier » pour n’autoriser
qu’une réponse sous forme d’un fichier.

Pour n’autoriser que certains formats de fichiers (PDF
recommandé).

Pour restreindre le nombre de fichiers soumis, réduire cette
valeur. Avis : laisser à 3 pour permettre une nouvelle soumission
en cas d’erreur de sélection de fichier par l’élève.

Paramètres > Type de remise

Définir la date et l’heure de début de dépôt des réponses par les
élèves (début de l’examen en général).

Ne pas définir de date limite : toute soumission après l’heure de
fin sera acceptée mais apparaîtra clairement comme « hors
délai » dans l’interface de récupération des soumissions.
Permet aussi d’accepter les soumissions pour les élèves ayant
droit à un tiers temps.

Définir la date et l’heure de fin de dépôt des réponses par les
élèves (début + durée de l’examen + 15 minutes de temps pour
que les élèves scannent et soumettent leur copie).

Paramètres > Disponibilité (date/heure de début et fin de rendu des copies)

Donner un nom clair pour les élèves.

Déposer le sujet d’examen (par glisser / déposer du fichier sur la
flèche ou en cliquant sur la flèche et sélection du fichier
manuelle).
Le sujet sera rendu accessible uniquement pendant la période
autorisée par les restrictions.

Définir les conditions de déroulement de l’examen (durée,
modalités de rendu, ...) de façon similaire à un examen
traditionnel.

Cocher « Afficher la description [...] » pour que la description soit
affichée sur la page de cours. Dans tous les cas, elle sera visible
sur la page principale du devoir.

Paramètres > Généraux



6FAQ : Comment avoir un émargement pour connaître les
présents et absents dès le début ?

La proposition repose sur la création d’un test préalable d’une seule question à laquelle l’élève doit
absolument répondre pour débloquer l’ensemble de l’examen (quelque soit sa forme, test ou devoir).

Le principe

1 Créer et paramétrer un test d’activation de l’examen

2 Créer et paramétrer une question

3 Définir une restriction de type « Note » sur l’examen lui même (test ou devoir)

1. Créer un test et indiquer clairement dans la description que
c’est un prérequis à l’examen.

2. Définir la période de visibilité de ce test.
3. Définir un texte de « feedback » donnant le lien sur l’examen

lui-même.
4. Dans les « options de relecture », cocher le feedback global :

le texte du 3 sera affiché à l’élève dès qu’il a terminé ce test.
5. Définir la « note pour passer » à 1 point (valeur par défaut

d’une question de type QCM).

1. Créer une question de type QCM à réponse unique.
2. Ajouter un nom et un texte de question explicite.
3. Définir 2 réponses « Oui » donnant 100% des points.

Sélectionner le test d’activation qui vient d’être créé.

Indiquer que la note obtenue à ce test doit être > 100%.

L’examen lui même ne sera désormais disponible qu’une fois le
test d’activation validé.
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FAQ : Comment tester l'examen que l'on vient de créer ?

Il n’y a pas « d’élève test » pour essayer les tests ou devoirs créés.

Mais il y mieux : l’option «Prévisualisation» du test ou encore la possibilité qu’ont les enseignants de
«changer de rôle» et d’avoir les mêmes droits qu’un élève inscrit au cours, dont le fait de répondre.

A noter

1. Cliquer sur son propre nom (tout en haut à droite de la page).

2. Choisir "Prendre le rôle" dans la liste.

3. Puis choisir le mode "Student" (ou "Élève" selon comment c'est défini dans le cours). Vous êtes
désormais un élève sur votre cours (avec les mêmes restrictions de visibilité et accès).

1 Changer de rôle

1. Cliquer à nouveau sur son propre nom.

2. Choisir "Retour à mon rôle normal" dans la liste.

2 Reprendre son rôle normal

1. Changer « Utilisateurs inscrits ayant effectué le
test » en « Utilisateurs ayant effectué le test » pour
permettre de voir vos propres réponses (un
enseignant n’est pas considéré comme un
utilisateur inscrit dans un test...).

2. Cliquer sur « Afficher le rapport » dans la section
suivante pour actualiser la liste des réponses..

3 Visualiser le résultat de vos saisies dans Administration > Résultats

1. Dans la liste des réponses, cocher celle
correspondante..

2. Cliquer sur le bouton de suppression au bas du
tableau..

Attention : cette suppression est irréversible, à n’utiliser
que lors de la préparation de l’examen.

4 Supprimer les résultats suite à l’essai
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FAQ : Comment corriger les questions ouvertes ?

Extrait de la vue globale des élèves ayant répondu

Cliquer sur « Relecture de cette tentative » d’un élève
pour consulter les réponses de cet élève.

Vue pour les questions à réponse libre

Vue pour les questions ayant un fichier en réponse

Cliquer sur le nom du (ou des) fichier(s) pour
télécharger la réponse de l’élève à cette question.


